DAREA DE SEAMA
privind activitatea Centrului administrativ
pentru perioada 29 mai - 04 iunie 2021

Ministerul Agriculturii, Dezvoltarii Regionale si Mediului al RM

Perioada de raportare 29 mai -04 iunie 2021

Raportor: Centrul administrativ(CA)
str. Grenoble 134, MD-2072 mun. Chigindu
tel. 773603, fax 773636, e-mail: hidrometeo@meteo.gov.md, www.meteo.md

I. ACTIUNI REALIZATE

Componenta: Sub-componenta / materialul descriptiv
1) Elaborarea si actualizarea cadrului de reglementare si procedural al SHS:
Centrul Participarea la evenimentul dedicat Saptaminii Verde Eupopeand: Zero Poluare pentru

administrativ

oameni mai sanatosi si o planeta mai sanatoasa, desfasurat la 02 iunie, online.

Participarea la Masa rotunda dedicatd Zilei Mediului, desfasurat la 04 iunie, online.

Finalizarea scrisorii de raspuns privind demararea celui de-al 6-lea ciclu de Raportare

Nationald a Implementarii de catre Parti a prevederilor Conventiei privind accesul la

informatie, justitie si participarea publicului la adoptarea deciziilor in domeniul mediului,

semnatd la Aarhus, Danemarca (MADRM).

Elaborarea Notei-concept privind obiectivele, nevoile si constrangerile domeniului

hidrometeorologic din RM, in scopul promovarii initiativei de proiect de asistentd tehnica

pentru dezvoltarea domeniului meteorologic in RM, lansatd de ,,Meteo-France

International™.

Organizarea si participarea la sedinta comuna cu Agentia de Mediu.

Lucrul asupra schitei Regulamentului de tinere a lucrarilor de secretariat.

Sistematizarea informatiei din proceselor verbale si determinarea nivelului de realizare a
sarcinilor din cadrul sedintelor operationale cu conducerea institutiei.

2) Managementul fluxului de documente asigurarea.

Inregistrate 31 scrisori de intrare (5- MADRM, 3- persoanele fizice si 23- juridice) si 34
scrisori de iesire. Solicitari cu termene depasite nu au fost inregistrate.

La nivelul SHS au fost emise 8 acte de dispozitie cu referire la:

- delegarea in scopul identificarii zonelor de amplasare a modulelor pentru sectoarele
hidrografice, din cadrul bazinului hidrografic Prut (ord.nr.103/31.05)

- efectuarii masuratorilor de debit (ord.nr.106/01.05);

- plata sporului pentru munca prestatd in zilele de sarbatoare nelucratoare
(ord.nr.104/31.05);

- plata sporului pentru munca suplimentara (ord.nr.105/31.05);

- organizarea muncii 1n conditiile starii de urgenta in sanatate publica si combaterea infectiei
cu COVID-19 (ord.nr.107/01.06);

- aprobarea instructiunilor din domeniul Securitate si sanatate in munca (ord.nr.108/01.06);

- instituirea grupului de lucru privind pregatirea proiectului de asistentd tehnica acordat RM
pentru dezvoltarea domeniului meteorologic (ord.nr.109/02.06);

- transmiterea mijloacekor fixe (ord.nr.110/02.06).

3 ) Asigurarea procesului de organizare, planificare si monitorizare.

Prezentarea documentelor de monitorizare de ordin general (raport saptamanal, lunar).

Sistematizarea rapoartelor si completarea Registrului de deplasari a angajatilor.

Sistematizarea informatiei din cadrul centrului privind elaborarea raportului lunar al
sarcinelor trasate suplimentar in cadrul sedintelor centrului administrativ.

Intocmirea

b) Din totalul sarcinilor dispuse : 12 — au fost realizate, 10 — sunt in curs de realizare si 2
rdmin a fi nerealizate..

4) Consolidarea capacitdatilor sistemului GIS si IT.

Elaborarea hartilor tematice.

Completarea si actualizarea rubricilor de pe pagina web a SHS.

Asigurarea conexiunilor din cadrul evenimentelor on-line.

Completarea arhivei interne a SHS.

Participarea la intrevederea conducerii SHS si Administratiei de Stat a Drumurilor in scopul
semndrii unui Acord de colaborare.

5) Resurse umane i juridic.

Efectivul limita al SHS constituie 276 unitati, dintre care 46 unitati - functii de conducere si

207 unitati functii de executie, inclusiv 23 unititi - functii de deservire tehnicad. Conform listei,
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efectivul SHS constituie 255 angajati, 21 unitati sunt vacante, inclusiv 20, care prin HG nr.
672/2019 s-a declarat moratoriu la angajare.

In ceea ce priveste dinamica de personal, in perioada de referinti nu au fost
angajati/demisionati nici un angajat din cadrul Serviciului.

Emise 8 ordine cu privire la personal in temeiul cererilor/demersurilor parvenite.

Sistematizarea propunerilor si initierea intocmirii planului privind necesarul de intruire ale
angajatilor din cadrul subdiviziunilor SHS.

Intocmirea listei persoanelor a caror contract individual de munca expira la finele lunii iunie.

Prezentarea informatiei pentru nota-concept al proiectului lansat de ,,Meteo-France

International”, privind problemele identificate pe componenta managementului resurselor

umane.

Intocmirea unei solicitiri argumentate citre Ministerului Finantelor, privind modificarea

anexei nr.10 a Legii nr.270 privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar

(introducerea categoriilor de functii de meteorologi, hidrologi si climatologi).

6) Consolidarea capacitdatilor de securitate si sandtate in muncd (SSM)

- monitorizarea permanenta a respectarii cerintelor sanitare recomandate;

- actualizarea documentatiei aferente domeniului SSM, conform normelor legale;

- aprobarea instructiunilor de securitatea si sanatatea in munca cu 7 instructiuni din anexa(
ord.108/01.06);

- elaborarea notei informative cu referire la panourile antiincendiare existente in cadrul
subdiviziunilor SHS, starea acestora, necesitatile de dotare, etc.

- realizarea instruirii in domeniul SSM pentru beneficiarii excursiilor pe teritoriul institutiei.

7) Management economico-financiar

Consultati si deserviti 16 agenti economici, pe componenta serviciilor cu plata. Veniturile
incasate au valorat 18207,87 lei, fiind utilizate potrivit destinatiei.

Intocmirea notei informative cu referire la achizitiile realizate pe parcursul perioadei
ianuarie-mai 2021.

Achitarea platilor n baza facturilor receptionate.

Prezentarea informatiei cétre Curtea de Conturi cu referire la uzura conturilor 311.

Redactarea si expedierea raportului lunar FD 49.

Prezentarea informatiei pentru elaborarea nota-concept al proiectului lansat de ,,Meteo-

France International", privind problemele identificate in procesul de deservire a
beneficiarilor cu informatiei hidrometeorologica.

Organizarea si monitorizarea /executarea eficientd a tranzactiilor financiare cu respectarea
limitelor bugetare aprobate si achitarea a 34 ordine de plata.

8) Cooperare si comunicare

- monitorizarea evenimentelor de anvergura pe plan international si national;

- realizarea corespondentei internationale parvenite n adresa institutiei;

- adresarea catre Administratia Nationala ,,Apele Romane” privind furnizarea de informatii
pe aspecte de organizare si functionare (structura, buget, servicii prestate);

- participarea la sedinta Grupului de lucru privind pregatirea proiectului de asistenta tehnica
acordata RM pentru dezvoltarea domeniului meteorologic lansat de catre ,,Meteo-France
International";

- traducerea informatiei din cadrul Notei concept al proiectului de dezvoltare lansat de catre

,,Meteo-France International”;

- colectarea informatiei privind initierea proiectul care va facilita finantarea proccesului de
raportare in cadrul Conventiei ONU pentru combaterea desertificarii.

9) Mass-media

Monitorizarea continutului mediatic ce vizeaza activitatea si produsul SHS.

Elaborarea si postarea pe pagina web a SHS si pe paginile de facebook / instagram a
urmatoarelor materiale informative, de divertisment si metodico-stiintifice:

a) retrospectiva hidrologica saptamanala;

b) avertizarile meteorologice;

c) prognoza meteo-din prima sursa (pe perioade distincte de timp);

d) articolul privind Ziua Nistrului, marcata in ultima duminica a lunii mai.

e) materialul privind Operationalizarea Laboratorului de deseuri a AM si dezvoltarea
infrastructurii aferente pe teritoriul SHS, in contextul desfasurarii Sdptaminii Verde Europeana
2021 in Moldova.

f) conditiile meteorologice si agrometeorologice create in luna mai.

Pregatirea materialului dedicat Zilei Mondiale a Mediului si plasarea pe sitre-ul SHS.




I1.ACTIUNI PLANIFICATE PENTRU PERIOADA 05 - 11 IUNIE

Elaborarea si actualizarea cadrului de reglementare si procedural al SHS

Completarea si transmiterea spre semnare a Acordului de colaborare cu Serviciul Special pentru Influente
Active Asupra Proceselor Hidrometeorologicei

Asigurarea procesului de organizare, planificare si monitorizare

Organizarea si monitorizarae agendei/calendarului cu evenimentele la care va participa directorul adjunct

interimar al SHS.

Managementul fluxului de documente

Controlul respectarii termenelor stabilite la documentele de intrare si iesire.

Management economico-financiar

Organizarea si monitorizarea /executarea eficienta a tranzactiilor financiare cu respectarea limitelor bugetare
aprobate.

Intocmirea rapoartelor financiare.

Deservirea consumatorilor cu informatie hidrometeorologica solicitata.

Intocmirea contractelor de achizitie de mica valoare.

Resursele umane si juridice

Evidenta si gestionarea resurselor umane.

Avizarea personalului care au planificat concediile anuale pentru luna iulie Pregatirea raspunsului cu actele
solicitate de catre Directia general CTAS Riscani (interpelare parvenita din Federatia Rusa pentru Tcacenco
Natalia).

Intocmirea planului privind necesarul de intruire ale angajatilor din cadrul subdiviziunilor SHS.

Elaborarea unei scrisori/solicitari catre MADRM in scopul sesizariii Ministerului Educatiei cu privire la
deficitul de specialisti in domeniul hidrologic, meteorologic, climatologic, agrometeorologic, etc,

Intocmirea solicitarea catre MADRM privind includerea specialistilor SHS la cursurile de stat organizate de
catre Academia de Administrare Publica.

Monitorizarea cursurilor de instruire ale angajatilor SHS.

Consolidarea capacitatilor de securitate si sndtate in munca
Monitorizarea permanenta a procesului de respectare a legislatiei muncii, a conditiilor de SSM.

Actualizarea documentatiei aferente procesului.

Consolidarea capacitatilor sistemului GIS si [T

Completarea si actualizarea rubriciilor de pe site-ul Serviciului, conform informatiilor sistematizate de la
subdiviziunile SHS.

Elaborarea hartilor tematice.

Acordarea asistentei tehnice personalului din subdiviziunie.

Actualizarea arhivei interne a Serviciului.

Asigurarea conexiunii din cadrul evenimentelor desfasurate on-line.

Relatii publice si cooperare internationala

Realizarea corespondentei internationala.

Plasarea eventuald a informatiilor/contentului pe paginile SHS, despre evenimente de rezonanta.

Acordarea prognozelor meteorologice la posturile de televiziune, radio conform contractelor incheiate si a
interviurilor la solicitarea reprezentantilor mass-media.

Plasarea a informatiilor/contentului pe pagina web si de facebook a ecel putin 2 ori pe saptamina.

Organizarea briefingurilor, reportajelor cu implicarea specialistilor m
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HIDROMETEO

(denumirea autoritatii/institutiei bugetare)

REGISTRU
ordinelor de plata
pe 31.05.2021 - 04.06.2021

Formularul nr. 5
Aprobat prin ordinul
ministrului finantelor
nr. 216 din 28.12.2015

Nr. Data Clasificatia Data
ordinului | ordinului Entitatea Suma (lei) Destinatia platii .~ |Sub-grupa | executarii/
< < economica ..
de platd | de plata anularii
1 2 3 4 5 6 7 8
///Salariul pe luna mai 2021, transferat la card
36531.05.2021 HIDROMETEO 1384790,  58conform listei de plata nr.6 din 31.05.2021 211180
/llIndemnizatii pentru incapacitatea temporara de
munca achitate din mijloacele financiare ale
angajatorului pe luna mai 2021 transferate la card
366[31.05.2021 HIDROMETEO 4629  07|conform listei de plata nr.6 din 31.05.2021 273500
/lllmpozitul pe venitul din salariu retinut din salariu
367131.05.2021 HIDROMETEO 116047,  23Jpe luna mai 2021 211180
///Prime de asigurare de asistenta medicale 9
36831.05.2021 HIDROMETEO 150481  96|prc.achitate de salariati pentru luna mai 2021 211180
///Contributii la bugetul asigurarilor sociale de stat
36931.05.2021 HIDROMETEO 484886, 37|29 prc.pentru luna mai 2021 212100
37031.05.2021 HIDROMETEO 829  18////Cotizatii sindicale din salariu mai 2021 211180
37131.05.2021 HIDROMETEO 3693  47}////Cotizatii sindicale din salariu mai 2021 35 prc. 211180
37231.05.2021 HIDROMETEO 6859  30}///Cotizatii sindicale din salariu mai 2021 65 prc. 211180
/l/Retineri din salariu conform Titlu Exicut.nr.2 391
2018 din 15.01.2019 pensie de intretin.a copilului
37331.05.2021 HIDROMETEO 1194  04Marinov Nicolai IDNP 2003039038446 211180
///Retineri din salariu conform Titlu Exicut.nr.2 391
2018 din 15.01.2019 pentru onorariul executorurului
37431.05.2021 HIDROMETEO 59/  70/de la Marinov Nicolai IDNP 2003039038446 211180
37531.05.2021 HIDROMETEO 5837  73}///Retineri din salariu conform Titlu Exicut.nr.080 211180

Anexa



64 21 din 24.05.2021 retineri din salariul cet.Birsa
/Ala IDNP 0981302426595 ,conform procedurii nr.08
64 21 din 21.04.2021

377

31.05.2021

HIDROMETEO

572

00

2021-0000001750///Plata pentru transport deseuri
pu organiz. conform facturii, nr.EAA005605481 din
31.05.2021

222190

378

31.05.2021

HIDROMETEO

510

62

2021-0000009008///Plata pentru apa conform
facturi nr.EAA005605481 din 28.05.2021

222140

385

01.06.2021

HIDROMETEO

9000;

00

2021-0000010084///Plata pentru servicii de
asigurare cazangerie conform facturii
nr.AAJ1577962 din 31.05.2021

222990

386

01.06.2021

HIDROMETEO

13581

92

2021-0000010084///Plata pentru servicii de
asigurare masin.conform facturii nr.AAJ1577962 din
31.05.2021

222400

388

01.06.2021

HIDROMETEO

600

00

2021-0000001758///Plata pentru servicii
informationale conform facturii nr. EAA005639359
din 31.05.2021

222210

02.06.2021

390

02.06.2021

HIDROMETEO

578

03

2021-0000001998///Plata pentru energia electrica
conform facturii nr.AAI7717737 din 27.05.21
NLC7218955 simbolul variabil nr. 7218955044

222110

03.06.2021

391

02.06.2021

HIDROMETEO

16362

12

2021-0000000917///Plata pentru procurarea
combustibilului conform facturii nr.EAA00560384
din 01.06.2021

331110

392

02.06.2021

HIDROMETEO

10560

00

2021-0000009968///Plata pentru procurarea statie
radio motorola conform facturii nr.EAA005666825
din 01.06.2021

314110

393

02.06.2021

HIDROMETEO

33174

00

2021-0000009967///Plata pentru procurarea apar.de
cantarit conform facturii nr. AAK9509208 din
01.06.2021

314110

394

02.06.2021

HIDROMETEO

780

00

2021-0000001952///Plata pentru procurarea apei
conform facturii nr. EAA005672381 din 31.05.2021

339110

395

02.06.2021

HIDROMETEO

1035

00

///Plata pentru serv.vulcanizarea auto onform
facturii nr.EAA005675112 din 01.06.2021

222500

396

02.06.2021

HIDROMETEO

135

00

///Plata pentru procurarea solut.de spalat conform

facturii nr. EAA005675112 din 01.06.2021

336110




397,

03.06.2021

HIDROMETEO

367

42

2021-0000004162///Plata pentru servicii de
canalizare conform facturii nr.AAL8074517 din
28.05.21

222140

398

03.06.2021

HIDROMETEO

204846

00

2021-0000009083///Plata pentru procurarea
echipament conform facturii nr.EAA005688224 din
02.06.2021

314110

399

03.06.2021

HIDROMETEO

14772

00

2021-0000009803///Plata pentru procurarea
accesorii pu computer conform facturii
nr.EAA005688224 din 02.06.2021

336110

400

03.06.2021

HIDROMETEO

3053

22

2021-0000001998///Plata pentru energia electrica
conform facturii nr. AAI17725018 din 02.06.2021
NLC 2262563 simbolul variabil nr. 2262563262

222110

401

03.06.2021

HIDROMETEO

204846

00

2021-0000009083///Plata pentru procurarea
echipament conform facturii nr.EAA005688224 din
02.06.2021

314110

402

04.06.2021

HIDROMETEO

48

00

///Plata pentru servicii de asigurere GEM pe luna
06.2021 conform facturii nr.EAA005698645 din
03.06.2021

222990

403

04.06.2021

HIDROMETEO

638

93

2021-0000004718///Plata pentru energia electrica
conform facturii,nr. AAK6919848 din 31.05.2021
cod destin. 08000804121

222110

404

04.06.2021

HIDROMETEO

1750

32

2021-0000004715///Plata pentru energia electrica
conform facturii, nr.,AAK6874646 din 31.05.2021
cod destin.01000323110

222110

405

04.06.2021

HIDROMETEO

408

82

2021-0000004163///Plata pentru energia electrica
conform facturii, nr. AAK6883854 din 31.05.2021
cod destin.02001452115

222110

406

04.06.2021

HIDROMETEO

5441

80

2021-0000010085///////Plata pu procurarea baterii
conform facturii nr.K\V0286062 din 04.06.2021

332110

407

04.06.2021

HIDROMETEO

2105

00

2021-0000002532///Plata pentru servicii
informationale conform facturilor
MM7787190,7783483 din 31.05.2021

222210

Contabil-sef
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